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АДМИНИСТРАЦИЯ
РОМАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                             
от 30 декабря 2015 г.  № 67-п
                         с. Романовна
Об утверждении перечня муниципальных услуг в новой редакции и организации работ по переходу на оказание муниципальных услуг в электронном виде
	Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", в соответствии с Федеральным законом от 6.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Романовского сельского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.  Утвердить перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Романовского сельского поселения, в новой редакции (приложение №1).
2. Утвердить прилагаемый План-график перехода на оказание муниципальных услуг в электронном виде администрацией Романовского сельского поселения (приложение № 2).
3. Определить Перечень этапов перехода на оказание муниципальных услуг в электронном виде администрацией Романовского сельского поселения (приложение № 3).
4. Специалистам  администрации Романовского сельского поселения, ответственным за предоставление муниципальных услуг в электронном виде, организовать в пределах своей компетенции реализацию утвержденного плана-графика, включая осуществление мер, направленных на совершенствование муниципальных правовых актов, в том числе административных регламентов оказания услуг, и иных мер для обеспечения перехода на предоставление  услуг в электронном виде.
5. Заместителю главы Морозову В.М. ежеквартально докладывать главе поселения о ходе и результатах реализации утвержденного плана-графика.
6. Настоящее постановление разместить в сети Интернет на официальном сайте администрации Саткинского муниципального района.
7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
8. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Романовского 
сельского поселения                                                                                                 Н.В. Поляшов




Приложение № 2
к постановлению администрации 
Романовского сельского поселения
от 30.12.2015г. № 67-п
ПЛАН-ГРАФИК
перехода на оказание муниципальных услуг в электронном виде администрацией Романовского сельского поселения
	№ п/п
	Услуга
	Является первоочередной услугой
	Заключительный этап предоставления услуги в электронном виде

	1
	Библиотечно-информационное обслуживание населения
	Да
	5 этап

	2
	Выдача документов (выписки из похозяйственней и/или домовой книги, справок копий постановлений, распоряжений и иных архивных документов)
	Да
	4 этап

	3
	Предоставление сведений из реестра муниципального имущества
	Да 
	1 этап

	4
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях  социального найма
	Нет 
	1 этап

	5
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Да
	5 этап

	6
	Утверждение схем расположения  земельных участков на кадастровом плане территории при образовании земельных участков и/или под объектами недвижимого имущества
	Да
	4 этап

	7
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Да 
	4 этап

	8
	Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Да
	4 этап

	9
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Да
	1 этап

	10
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства
	Да
	4 этап

	11
	Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного     
значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности
	Да 
	5 этап

	12
	Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Да
	1 этап

	13
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия
	Да
	1 этап

	14
	Предоставление информации о видах спортивных секций, действующих на базе спортивных сооружений
	Нет 
	1 этап

	15
	Предоставление информации о деятельности кружков, студий и коллективов народного творчества, любительских объединений, клубов по интересам и других клубных формирований различных направлений и жанров
	Нет 
	1 этап

	16
	Оказание консультационных услуг в сфере земельно-имущественных и иных отношений
	Нет 
	1 этап

	17
	Рассмотрение обращений физических и юридических лиц
	Нет 
	1 этап




Приложение № 3
к постановлению администрации 
Романовского сельского поселения
от 30.12.2015г. № 67-п

ПЕРЕЧЕНЬ
этапов перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде администрацией Романовского сельского поселения
	Наименование этапа
	Содержание этапа
	Окончательные сроки реализации этапа

	I этап 
	Размещение информации об услуге (функции) в сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) и на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
	30.04.2016

	II этап 
	Размещение на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения соответствующих услуг, и обеспечение доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде
	31.07.2016

	III этап 
	Обеспечение возможности для заявителей в целях получения услуги представлять документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
	31.10.2016 г.

	IV этап 
	Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода предоставления услуги (исполнения функции)
	31.12.2016 г.

	V этап 
	Обеспечение возможности получения результатов предоставления услуги в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), если это не запрещено федеральным законом
	31.12.2017 г.
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	Приложение № 1
к постановлению администрации 
Романовского сельского поселения
от 30.12.2015г. № 67-п



ПЕРЕЧЕНЬ
муниципальных услуг,предоставляемых администрацией Романовского сельского поселения 
	№
п/п
	Наименование вопроса местного значения поселения
	Наименование муниципальной услуги
	Оказание услуги в электронном виде в установленном порядке
	Получатель муниципальной услуги
	Источник финансирования муниципальной услуги
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление муниципальной услуги    
за органом местного самоуправления
	Наличие/отсутствие межведомственного взаимодействия (МВ)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Муниципальные услуги в сфере имущественных отношений

	1.
	Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения
	1.Предоставление сведений из реестра муниципального имущества 
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения Солнечный
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» пп. 3 п. 1 ст. 14,
Жилищный кодекс РФ, Гражданский кодекс Российской Федерации,
постановление Правительства РФ от 17.09.2003 № 580 «Об утверждении Положения о принятии на учет бесхозяйных недвижимых вещей»,постановление Правительства РФ от 13.10.1997 № 1301 «О государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»
	Росреестр
ИФНС, МФЦ

	
	
	2. Предоставление объектов муниципального нежилого фонда во временное владение и (или) пользование
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения Солнечный
	
	

	
	
	3.Отчуждение муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии с федеральным законодательством  
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения Солнечный
	
	

	2.
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством
	1.Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения 
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Жилищный кодекс РФ,
Гражданский кодекс Российской Федерации 
Закон РФ от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»

	Росреестр

	
	
	2.Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения 
	
	

	
	
	Предоставление жилых помещений муниципального социального жилого фонда, специализированного жилищного фонда, фонда коммерческого использования по договорам найма, аренды
	Нет
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения 
	
	

	
	
	Выдача разрешения (согласия) нанимателю жилого помещения муниципального жилищного фонда на вселение других граждан в качестве членов семьи, проживающих совместно с нанимателем
	Нет
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения 
	
	

	
	
	Бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде (приватизация жилых помещений)
	Нет
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения 
	
	

	3.



	Распоряжение земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена



	1. Утверждение схем расположения  земельных участков на кадастровом плане территории при образовании земельных участков и/или под объектами недвижимого имущества
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения 
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Земельный кодекс РФ


	Росреестр
МФЦ
Адм.района

	
	
	2. Предоставление  в собственность земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности юридическим лицам и гражданам
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения 
	
	

	
	
	3. Предоставление  в аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности юридическим лицам и гражданам
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения 
	
	

	
	
	4. Предоставление  в безвозмездное пользование земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности юридическим лицам и гражданам
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения 
	
	

	
	
	5. Предоставление  в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и находящихся в муниципальной собственности юридическим лицам и гражданам
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения 
	
	

	
	
	6. Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения

	
	

	
	
	7.  Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности    
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения

	
	

	Муниципальные услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства, благоустройства, транспорта и связи

	4.
	Организация благоустройства территории поселения, а также использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах населенных пунктов поселения
	1. Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения

	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Жилищный кодекс РФ,Гражданский кодекс Российской Федерации
	Росреестр
МФЦ
Адм.района
БТИ

	
	
	2. Принятие документов, а также выдача разрешений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения

	
	

	
	
	3. Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения

	
	

	
	
	4. Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения

	
	

	
	
	5. Проведение обследования жилищно-бытовых условий проживания
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения

	
	

	
	
	6. Выдача разрешений на право производства земляных работ (вне строительных площадок)
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения

	
	

	
	
	7. Выдача разрешений на снос или пересадку зеленых насаждений
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения

	
	

	5.
	Присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан в населенных пунктах, установление нумерации домов
	1.Присвоение объекту адресации адреса, аннулирование его адреса
	Нет







	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	МФЦ
Адм.района


	6.
	Создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания
	1. Выдача разрешения на право организации розничного рынка, торговли


	Нет 

	Юридические лица и индивидуальные предприниматели
	Бюджет сельского поселения
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	МФЦ
Адм.района


	7. 
	Дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения
	1. Выдача разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, а также опасных грузов, в случае если маршрут, часть маршрута указанного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения поселения, при условии, что маршрут такого транспортного средства проходит в границах такого поселения и указанные маршрут, часть маршрута не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального, местного значения муниципального района, участкам таких автомобильных дорог
	Нет 

	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения
	Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 257-ФЗ);
Федеральный закон Российской Федерации от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»
	МВ отсутствует

	Муниципальные услуги в сфере культуры

	8.
	Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры
	1. Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения, средства потребителей услуги
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Закон Российской Федерации от  09.10.1992 №3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»
	МВ отсутствует

	
	
	2. Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения, средства потребителей услуги
	
	

	
	
	3. Библиотечно-информационное обслуживание населения
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения, средства потребителей услуги
	
	

	Муниципальные услуги в сфере молодёжной политики, физической культуры и спорта

	9.
	Обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения
	1. Предоставление информации о видах спортивных секций, действующих на базе спортивных сооружений
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения, средства потребителей услуги
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,
Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»
	МВ отсутствует

	
	
	2. Предоставление информации о деятельности кружков, студий и коллективов народного творчества, любительских объединений, клубов по интересам и других клубных формирований различных направлений и жанров
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические лица
	Бюджет сельского поселения, средства потребителей услуги
	
	

	Муниципальные услуги в сфере социальных и иных отношений

	10.
	Иные вопросы местного значения
	1. Выдача документов (выписки из похозяйственней и/или домовой книги, постановлений, распоряжений, справок и иных архивных документов)
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения, средства потребителей услуги
	 Федеральный закон от 06.02.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,                                                          Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Росреестр
МФЦ
Адм.района
БТИ
ИФНС

	
	
	Предоставление характеристик на заявителя и членов его семьи
	Нет 
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения, средства потребителей услуги
	
	

	
	
	2. Совершение нотариальных действий (удостоверение завещаний; доверенностей; заверение копии документов, подписей)
	Нет
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения, средства потребителей услуги
	Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации
Основы законодательства РФ о нотариате от 11 февраля 1993 г. N 4462-I
	МВ отсутствует

	
	
	3. Оказание консультационных услуг в сфере земельно-имущественных и иных отношений
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения, средства потребителей услуги
	Федеральный закон от 06.02.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,                                                          Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	МВ отсутствует

	
	
	4. Рассмотрение обращений физических и юридических лиц
	Услуга предоставляется в электронном виде в установленном порядке
	Физические и юридические лица
	Бюджет сельского поселения, средства потребителей услуги
	
	МВ отсутствует



image1.png




